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CAPACITACION

Objetivo General: En este programa de capacitacion los
participantes aprenderdn conceptos y herramientas
avanzadas de Gestion de Proyectos aplicadas al sector legal, a
implementar el marco de trabajo de gestion de proyectos
legales del IILPM y sobre otras metodologias de gestion de
proyectos y mejoramiento de procesos que aumentan la
eficiencia operativa de firmas de abogados y departamentos
legales.

Duracion: 21 horas

VALOR AGREGADO

Los abogados y las funciones administrativas de
la firma aprenderdn a gestionar mejor su trabajo
y a lograr los objetivos en tiempo, forma 'y
recursos.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE

e Conocer el ciclo de vida del proyecto legal

e Aprender los diferentes conceptos de gestién de
proyectos aplicados a los servicios legales

e Comprender los beneficios de la gestion de
proyectos legales en su prdctica profesional

e Aprender a identificar los riesgos de un asunto

legal

e Aprender a identificar a los stakeholders de un
asunto legal
Legal Project  / e Aprender a desarrollar un cronograma y un
Practiioner= presupuesto para un asunto legal
e Aprender a aplicar marcos agiles para mejorar las

habilidades de colaboracién, trabajo en equipo y
autogestion.

e Aprender a gestionar la calidad de tus asuntos
legales

e Aprender a asignar los recursos necesarios para
completar con éxito un proyecto legal

e Aprender cobmo cerrar un asunto legal y
documentar las lecciones aprendidas
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PROGRAMA

Mbdulo 1: Introduccién a la Gestidn de Proyectos
Legales

e Descripcion general del médulo

e :Qué es la gestion de proyectos legales?

e Beneficios de la gestion de proyectos legales

e El ciclo de vida del proyecto

e El ciclo de vida del proyecto legal

e Tipos de organizaciones

e Proyecto, Programas y Portafolios

e Gestion de Proyectos Predictiva vs Adaptativa

e Introduccidén a la PMO Legal

e Conceptos bdsicos en la gestion de
proyectos.

e El papel del gerentede proyectos legales

e Preparacidn del bufete de abogados o del
departamento juridico para la gestion de
proyectos legales

e Introduccién al marco de gestidon de
proyectos legales del lILPM

e Introduccidn al asunto legal para este curso
de capacitacién

Modulo 2: Las dreas de conocimiento de la
gestion de proyectos

e Descripcion general del médulo

e Introduccidn a las éreas de conocimiento de
la direccién de proyectos

e Integracién

e Alcance

e Costo

e Cronograma

e Recurso

e Comunicacion

e Riesgo

e Adquisiciones

¢ Interesados

e Calidad

Moédulo 3: Fase 1 La fase de definicion

Descripcion general del médulo

¢Qué se incluye en la definicion del proyecto?
Actores durante la fase de definicion del
proyecto legal

Fijacion del alcance inicial del proyecto legal
Objetivos del asunto legal

Identificacién de riesgos de alto nivel
Identificacién de restricciones y supuestos
iniciales

Poner todo junto en un acta de constitucién
de proyecto legal usando la plantilla de
definicién del proyecto legal

Modulo 4: Fase 2 La fase de planificacién
Descripcion general del médulo

Introduccion al plan de proyecto de un asunto
legal

Revision del resumen de definicién del asunto
legal

Pasos para planificar un proyecto legal
Gestion del alcance y la WBS

Plan de gestion del presupuesto

Plan de gestién del cronograma

Plan de gestion de riesgos

Plan de gestién de la calidad (plantilla de
ejercicios)

Plan de gestién de recursos (matriz RACI de
suministro de personal)

Plan de gestidn de comunicaciones

Plan de gestidn de interesados

Poner todo junto en un plan de proyecto de
asuntos legales utilizando la plantilla de plan
de asuntos principales
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Mbdulo 5: Fase 3 La Fase de Entrega

e Descripcion general del médulo

e Introduccidn a la fase de entrega

e Gestion de las restricciones de un proyecto legal

e Seguimiento del cronograma y presupuesto del asunto legal
e Controles de cambios y solicitudes

e Informes

e Gestion de problemas

e Gestion del equipo del proyecto

Modulo 6: Fase 4: La fase de cierre

e Introduccion a la fase de cierre

e Lista de verificacion de cierre de asuntos legales

e Cierre administrativo

e Lecciones aprendidas

e Creacidn de una base de datos de conocimientos para su bufete de
abogados

Mbdulo 7: Herramientas de productividad, liderazgo y otras metodologias

e Implementacion y otras metodologias

e Descripcion general del médulo

e Scrum para servicios legales

e Kanban para servicios legales

e Gestion del ciclo de vida de un contrato

e Gestionando el cambio

e Disefo de Servicios Legales: una introduccion

e Mejora de Procesos Legales: una introduccion

e Operaciones legales: una introduccién

e Six sigma aplicado a la entrega de asuntos legales

e Gestion de la innovacion para despachos de abogados
e Herramientas tecnoldgicas juridicas para LPM

e Construyendo una PMO legal: una introduccién

e Pasos para implementar LPM en su despacho de abogados
e :;Donde empezar?
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TALLER DE GESTION DEL CAMBIO

Como parte de la oferta de valor del presente programa de capacitacién incluimos un taller de 2
horas de Gestién del Cambio sin costo impartido por un instructor experimentado.
CONTENIDO DEL TALLER
Modulo 1: Elementos del Cambio Organizacional
e El proceso del cambio
e Fundamentos de la gestion del cambio
e Mapa de recursos de la organizacion
Médulo 2: Ejecutando la estrategia de cambio organizacional
e Metodologia ADKAR para una transicién exitosa

¢ El modelo de Kotter en la administracién de proyectos
¢ Integracion de la gestion del cambio a la administracién de proyectos.

Nota:

Al finalizar el taller se emitird un certificado de participacion firmado por el Instructor y una
insignia digital emitida por Accredible.




QUE INCLUYE EL PROGRAMA DE
CERTIFICACION

e 21 horas de capacitacién con Instructor Acreditado.

e 2 horas de consultoria en legal project management.

e Material de capacitacion.

e Glosario de términos.

e Certificacién internacional Legal Project Practitioner (LPP).
e Acceso al grupo privado de LinkedIn.

INVERSION

El curso de certificacion Gestion Avanzada de Proyectos Legales tiene un costo de USD 697.00
(incluye el costo de la emisién de la certificacion Legal Project Practitioner).

Para mayor informacién y/o inscripciones a través del correo vb@cybgconsulting.com.



ACERCA DEL INTERNATIONAL
INSTITUTE OF LEGAL PROJECT
MANAGEMENT

El International Institute of Legal Project Management (IILPM) representa una comunidad mundial
galardonada de profesionales legales con graduados en 52 paises que se enfocan en la
aplicacion prdctica de la gestién de proyectos legales y prdacticas de mejora de procesos legales
para mejorar la entrega de asuntos legales y las operaciones de servicios legales. El Instituto
cuenta con universidades asociadas en 6 paises que ofrecen educacién para ayudar a sus
estudiantes a obtener certificaciones globales y una red de proveedores de capacitacion
acreditados en 13 paises que ofrecen educacidn presencial.
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